INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla pracownikéw, 0s6b wykonujacych umowy cywilnoprawne

oraz odbywajacych staz lub praktyke

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej
,RODO?”), informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych.

Nowe przepisy wymagaja klarownego informowania i powiadomienia w jakim celu, czasie i zakresie uzywamy
Panstwa danych osobowych. Zachg¢camy do zapoznania si¢ z ponizsza informacja:

KTO JEST ADMINISTRATOREM PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak beda wykorzystywane Panistwa dane osobowe jest Zespot
Szkét Ekonomicznych w Swidnicy, z siedziba przy ul. Ks. Agnieszki, 58-100 Swidnica. Z Admlmstratorern mozna si¢
kontaktowaé poprzez e-mail: ekonomik@adner.net, pod nr tel. (74) 852 26 27 lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

JAK SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC, ZEBY UZYSKAC WIECE] INFORMACJI O PRZETWARZANIU
PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH?

Jesli maja Panistwo pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Padstwa danych osobowych w zakresie dzialania
szkoly a takze przystugujacych Pafstwu uprawnieq, lub pragneliby Panistwo pozyska¢ kopie swoich danych osobowych lub
skorzysta¢ z innych praw Pandstwu przystugujacych, prosimy o kontakt elektroniczny pod adresem e-mail:
ekonomik@adner.net lub iodo@powiat.swidnica.pl, badZ pisemnie na adres szkoly.

Inspektorem ochrony danych osobowych w szkole: Wojciech Chudzifiski.
JAKI JEST CEL I PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH?

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do realizacji zadan okreslonych przepisami prawa, na
podstawie m.in.:

e art. 6ust. 1lit. biart. 6 ust. 1 lit. c RODO,
e ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
e ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
e ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.
e ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Panistwa dane osobowe przetwarzane sg w celu:
e zapewnienia prawidlowego wypelnienia przez Administratora praw i obowigzkéw wynikajacych z prawa pracy
wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze,
e prowadzenia spraw dotyczacych zatrudnienia, realizowania pomocy socjalnej, zapewnienia komercyjnych
swiadczeni socjalnych, zapewnienia i doskonalenia zasad bezpieczenistwa i organizacji pracy
e wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej
dane dotycza, przed zawarciem umowy,
e  zawarcia i trwania umowy o staz lub o praktyke organizowanych w ZSE.
Panistwa dane osobowe w postaci numeru telefonu kontaktowego lub adresu e-mailowego przetwarzane beda w celach
utrzymania kontaktu z ZSE na podstawie Panistwa dobrowolnej zgody, na zasadzie art. 6 lit. a rozporzadzenia.
Podanie danych osobowych dotyczacych stanu majatkowego lub stanu zdrowia Pani/Pana lub oséb uprawnionych do
uzyskania $wiadczen z zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jest dobrowolne, jednakze odmowa udostepnienia
tych danych zakresie wskazanym przez administratora moze skutkowa¢ odmowg udzielenia $wiadczeni

JAKIE PRZYSLUGUJA PANSTWU UPRAWNIENIA W ZAKRESIE PRZETWARZANYCH DANYCH
OSOBOWYCH?

Gwarantujemy spelnienie Panistwa praw wynikajacych z ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych:
e prawo dostepu do danych osobowych (art. 15 RODO),
e prawo do sprostowania oraz aktualizacji swoich danych (art. 16 RODO),



e ograniczenia ich przetwarzania (art. 18 RODO),
e prawo do whniesienia sprzeciwu (art. 20 RODO).
Nie przysluguja Pafistwo ponizsze uprawnienia:

e prawo do niepodlegania decyzji, ktéra opiera si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu — szkota nie profiluje Pafistwa ani nie podejmuje decyzji opierajacej si¢ na zautomatyzowanym
przetwarzaniu Pafistwa danych osobowych.

e prawo do ich przenoszenia danych (art. 20 ust. 3 RODO).

e prawo do usunigcia danych (art. 17 ust. 3 lit. b RODO).

SKAD POZYSKUJEMY PANSTWA DANE OSOBOWE?

Panstwa dane pozyskujemy bezposrednio od Paristwa na formularzach, od instytucji powotanych do tego na podstawie
prawa oraz ze wszelkich dokumentéw, jakie Pafstwo sq obowiazani dostarczy¢ szkole w zwigzku z zatrudnieniem, stazem
lub praktyka.

KOMU UDOSTEPNIAMY PANSTWA DANE OSOBOWE?

Panstwa dane osobowe moga by¢ udostgpniony m.in.:

e organom wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organdw
wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa;

e innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw przetwarzaja dane osobowe dla  ktérych
administratorem jest ZSE,

e operatorom pocztowym i kurierskim dostarczajacym korespondencij¢ od pracodawcy,
e dostawcom systemdw informatycznych i ustug IT.

JAK DLUGO PRZECHOWUJEMY PANSTWA DANE OSOBOWE?

e Pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prac¢ — Pafistwa dane osobowe beda przechowywane przez okres
zatrudnienia, a po jego ustaniu przez 10 lat.

e Osoby wykonujace umowy cywilnoprawne (wykonujacy prace zlecone ze skladka lub bez skladki na
ubezpieczenie spoleczne) — 10 lat po zakoficzeniu umowy,

e stazyscii praktykanci — 5 lat od zakonczenia stazu lub praktyki.
PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO PUODO

Maja Padstwo prawo wnie§¢ skarge w zwiazku z przetwarzaniem przez nas Padstwa danych osobowych do organu
nadzorczego, wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych. W Polsce jest nim Prezes Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych. Informacje adresowe:

Biuro Urzedu Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Nr tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, adres e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl. Strona
internetowa PUODO: www.uodo.gov.pl.

CZY PRZEKAZUJEMY PANSTWA DANE DO PANSTW SPOZA EUROPEJSKIEGO OBSZARU
GOSPODARCZEGO?

Co do zasady nie przekazujemy Panistwa danych poza EOG. Istnieja wyjatki od tej reguty:

e  ody organizowana jest wycieczka lub wyjazd zagraniczny do Panstwa spoza EOG;

e ody zamieszczamy zdjecia z wydarzen szkolnych, konkurséw 1 innych imprez na portalach spotecznosciowych, np.
Facebook.

CZY PRZETWARZAMY PANSTWA DANE OSOBOWE  AUTOMATYCZNIE (W TYM POPRZEZ
PROFILOWANIE) W SPOSOB WPLYWAJACY NA PANSTWA PRAWA?

Wobec Panstwa nie nastepuje proces zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania. Pastwa dane osobowe
beda przetwarzane w systemie informatycznym szkoty.



